
UMUM

1 2 3 4 5 MARKAH

F1) Bilik Kuliah/Latihan/Perbincangan
1 Memastikan persekitaran bilik bersih, kemas dan selamat. Persekitaran bilik tidak 

bersih, tidak kemas 
dan tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas dan 

selamat    

2 Memastikan semua peralatan dilabel dengan betul, disusun dengan 
kemas dan berada dalam keadaan baik.

Semua peralatan tidak 
dilabel dengan betul, 
tidak teratur dan tidak 

berada dalam keadaan 
baik 

Sebahagian  peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

Semua peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

3 Memastikan info yang dipaparkan dalam keadaan baik dan terkini. Info yang dipaparkan 
tidak dalam keadaan 
baik dan tidak terkini

Sebahagian info yang 
dipaparkan dalam 

keadaan baik tetapi 
tidak terkini

Semua info yang 
dipaparkan dalam 
keadaan baik dan 

terkini

F2) Dewan/Auditorium 
4 Memastikan persekitaran bilik bersih, kemas dan selamat. Persekitaran bilik tidak 

bersih, tidak kemas 
dan tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas dan 

selamat    

5 Memastikan semua peralatan dilabel dengan betul, disusun dengan 
kemas dan berada dalam keadaan baik.

Semua peralatan tidak 
dilabel dengan betul, 
tidak teratur dan tidak 

berada dalam keadaan 
baik 

Sebahagian  peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

Semua peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

6 Memastikan info yang dipaparkan dalam keadaan baik dan terkini. Info yang dipaparkan 
tidak dalam keadaan 
baik dan tidak terkini

Sebahagian info yang 
dipaparkan dalam 

keadaan baik tetapi 
tidak terkini

Semua info yang 
dipaparkan dalam 
keadaan baik dan 

terkini
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F3) Dewan Makan/Tempat Makan /Kafetaria/Kantin
7 Memastikan persekitaran bilik  bersih, kemas dan selamat. Persekitaran bilik tidak 

bersih, tidak kemas 
dan tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas dan 

selamat    

8 Memastikan semua peralatan dilabel dengan betul, disusun dengan 
kemas dan berada dalam keadaan baik.

Semua peralatan tidak 
dilabel dengan betul, 
tidak teratur dan tidak 

berada dalam keadaan 
baik 

Sebahagian  peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

Semua peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

9 Memastikan susunan perabot kemas. Perabot tidak disusun 
kemas

Sebahagian perabot 
disusun kemas

Semua perabot  
disusun kemas

F4) Garaj

10 Memastikan persekitaran garaj bersih, kemas dan selamat. Persekitaran garaj 
tidak bersih, tidak 
kemas dan tidak 

selamat    

Persekitaran garaj 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran garaj 
bersih, kemas dan 

selamat    

11 Memastikan petak parkir kenderaan disediakan. Garisan antara lot-lot 
yang disediakan tidak  

jelas

Sebahagian garisan 
antara lot-lot  

disediakan dengan 
jelas

Semua garisan antara 
lot-lot  disediakan 

dengan jelas

F5) Premis Perniagaan
12 Memastikan persekitaran premis bersih, kemas dan selamat. Persekitaran bilik tidak 

bersih, tidak kemas 
dan tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas dan 

selamat    

13 Menyediakan etika dan peraturan yang perlu dipatuhi penyewa. Tidak disediakan Disediakan tetapi tidak 
dipaparkan

Disediakan
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F7) Asrama
14 Memastikan persekitaran asrama bersih, kemas dan selamat. Persekitaran bilik tidak 

bersih, tidak kemas 
dan tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas dan 

selamat    

15 Memastikan semua peralatan dilabel dengan betul, disusun dengan 
kemas dan berada dalam keadaan baik.

Semua peralatan tidak 
dilabel dengan betul, 
tidak teratur dan tidak 

berada dalam keadaan 
baik 

Sebahagian  peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

Semua peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

16 Memastikan susunan perabot kemas. Perabot tidak disusun 
kemas

Sebahagian perabot 
disusun kemas

Semua perabot  
disusun kemas

F8) Bilik Penginapan/ rehat/ transit/musafir/  Rumah Tamu
17 Memastikan persekitaran bilik bersih, kemas dan selamat. Persekitaran bilik tidak 

bersih, tidak kemas 
dan tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas dan 

selamat    

18 Memastikan semua peralatan/perabot  berada dalam keadaan baik 
dan tersusun.

Semua peralatan/ 
perabot tidak berada 
dalam keadaan baik 
dan tidak tersusun

Sebahagian 
peralatan/perabot 

berada dalam keadaan 
baik dan tersusun

Semua peralatan/ 
perabot berada dalam 

keadaan baik dan 
tersusun

F9) Padang

19 Memastikan kawasan padang bersih dan dalam keadaan baik. Kawasan padang tidak 
bersih dan tidak 

berada dalam keadaan 
baik

Sebahagian kawasan 
padang  bersih dan 

berada dalam keadaan 
baik

Seluruh kawasan 
padang  bersih dan 

berada dalam keadaan 
baik

20 Memastikan rumput di kawasan padang pendek. Rumput di kawasan 
padang panjang

Sebahagian rumput di 
kawasan padang 

pendek

Semua rumput di 
kawasan padang 

pendek
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F11) Gelanggang
21 Memastikan kawasan gelanggang bersih, dalam keadaan baik dan 

selamat digunakan
Kawasan  gelanggang 

tidak bersih, tidak 
berada dalam keadaan 
baik, dan tidak selamat 

digunakan.

Sebahagian kawasan 
gelanggang  bersih, 

berada dalam keadaan 
baik dan selamat 

digunakan.

Seluruh 
kawasangelanggang  

bersih dan berada 
dalam keadaan baik

22 Menyedia dan memaparkan peraturan/etika penggunaan gelanggang. Peraturan/etika 
penggunaan 

gelanggang tidak 
disediakan

Peraturan/etika 
penggunaan 

gelanggang disedia 
dan dipaparkan

23 Memastikan semua peralatan dilabel dengan betul, disusun dengan 
kemas dan berada dalam keadaan baik.

Semua peralatan tidak 
dilabel dengan betul, 
tidak teratur dan tidak 

berada dalam keadaan 
baik 

Sebahagian  peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

Semua peralatan 
dilabel dengan betul, 

disusun dengan kemas 
dan berada dalam 

keadaan baik 

F12) Gimnasium
24 Memastikan kawasan gimnasium bersih dan dalam keadaan baik. Gimnasium kotor dan 

rosak
Kawasan gimnasium 

bersih dan dalam 
keadaan baik

25 Memastikan peralatan gimnasium berada dalam keadaan bersih, 
tersusun dan selamat digunakan.

Peralatan gimnasium 
tidak tersusun dan 

rosak

Peralatan gimnasium 
tersusun dan selamat 

digunakan

JUMLAH SKOR (UMUM) 0

Jumlah Markah :    /125X 100% =     % 
(Jumlah Markah Diperoleh dibahagi dengan Jumlah Markah Penuh Bagi Semua Kriteria yang Berkaitan X 100%)
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PUSAT LATIHAN

1 2 3 4 5 MARKAH
F1) Bengkel 

1 Memastikan persekitaran bengkel  bersih, kemas dan selamat. Persekitaran bilik tidak 
bersih, tidak kemas 
dan tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas dan 

selamat    

2 Memastikan semua peralatan berada dalam keadaan baik dan tersusun. Semua peralatan tidak 
berada dalam keadaan 
baik dan tidak tersusun

Sebahagian peralatan 
berada dalam keadaan 

baik dan tersusun

Semua peralatan 
berada dalam keadaan 

baik dan tersusun

3 Memaparkan tatacara penggunaan alatan yang bersesuaian. Tiada tatacara 
penggunaan peralatan

Sebahagian tatacara 
penggunaan peralatan 

dipaparkan

Tatacara penggunaan 
peralatan dipaparkan

F2) Sick Bay

4 Memastikan persekitaran  bersih, kemas dan selamat. Persekitaran bilik tidak 
bersih, tidak kemas 
dan tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas tetapi 

tidak selamat    

Persekitaran bilik 
bersih, kemas dan 

selamat    

5 Memastikan semua peralatan asas berada dalam keadaan baik dan 
tersusun.

Semua peralatan tidak 
berada dalam keadaan 
baik dan tidak tersusun

Sebahagian peralatan 
berada dalam keadaan 

baik dan tersusun

Semua peralatan 
berada dalam keadaan 

baik dan tersusun

JUMLAH SKOR (PUSAT LATIHAN) 0

Jumlah Markah :        /25X 100% =        %
(Jumlah Markah Diperoleh dibahagi dengan Jumlah Markah Penuh Bagi Semua Kriteria yang Berkaitan X 100%)


